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- การระบุสาขาธนาคารเป็น Optional Field 
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บทท่ี 1 บทน า 

 ระบบ Digital Subscription System (DSS) เป็นระบบงานที่บรษิัทศูนย์รบัฝากหลกัทรพัย์ (ประเทศไทย) จ ากดั 
พฒันาขึน้เพื่อรองรบัการท าธุรกรรม การจองซื้อเพิม่ทุนและ/หรอืแปลงสภาพแบบเทคโนโลยดีจิติอล (Digital Subscription) 
โดยใชก้บัการจองซือ้เพิม่ทุนและ/หรอืแปลงสภาพ โดยภายหลงัจาก Record Date / วนัปิดสมุดทะเบยีนใหส้ทิธจิองซือ้หุน้เพิม่
ทุนและ/หรอืแปลงสภาพ TSD จะน าขอ้มูลรายชื่อผูถ้อืหลกัทรพัยท์ีไ่ดร้บัสทิธใินการจองซือ้หุน้และ/หรอืแปลงสภาพ ในรปูแบบ 
Text file วางที่ระบบ DSS เพื่อใหส้มาชกิผูฝ้ากเขา้มา Download File รายชื่อผูถ้ือหลกัทรพัย์ทีม่สีทิธใินการจองซือ้และ/หรอื
แปลงสภาพภายใต ้ 
Menu Text File > Download File ตาม Interface File V1.00 ชือ่ [Transaction Type of Corporate Action]_[Security 
Symbol]_[Book close Date].[Participant ID] 
 

ขัน้ตอนการด าเนินการจองซ้ือเพ่ิมทุนและ/หรอืแปลงสภาพ ตามภาพ (1) ดงัต่อไปน้ี 
 

1. ผูถ้อืหลกัทรพัยท์ีเ่ป็นลกูคา้ของสมาชกิผูฝ้ากทีม่รีายชื่อ ณ Record Date / วนัปิดสมุดทะเบยีน สง่ค าสัง่จองซือ้
เพิม่ทุนและ/หรอืแปลงสภาพ พรอ้มน าสง่รายละเอยีดการจ่ายเงนิใหก้บัสมาชกิผูฝ้าก ตามระยะเวลาการจองซือ้
เพิม่ทุนและ/หรอืแปลงสภาพ  

2. สมาชกิตรวจสอบรายชื่อและบนัทกึการจองซือ้เพิม่ทุนและ/หรอืแปลงสภาพผ่านระบบ Digital Subscription 
System โดยบนัทกึจ านวนหุน้ รายละเอยีดการจ่ายเงนิ และ บญัชฝีากหลกัทรพัยเ์พื่อเครดติหุน้ทีไ่ดจ้ากการจอง
ซือ้เพิม่ทุนและ/หรอืแปลงสภาพ  

3. ระบบ Digital Subscription สง่ขอ้มลูแจง้ Issuer/Agent 
4. สมาชกิน าสง่รายละเอยีดการจ่ายเงนิใหก้บั Issuer/Agent 
5. Issuer/Agent ตรวจสอบขอ้มลูการจองซือ้เพิม่ทุนและ/หรอืการแปลงสภาพ และ รายละเอยีดการจ่ายเงนิ และท า

การยนืยนั (Confirm) การบนัทกึจองซือ้เพิม่ทุนและ/หรอืการแปลงสภาพ 
6. หลงั Issuer / Agent ตรวจสอบขอ้มลูสรุปรายการจองซือ้หุน้เพิม่ทุน/แปลงสภาพแลว้ สามารถกดสง่ขอ้มลูที ่“ 

Send to Approver ” เพื่อสง่ขอ้มลูรายการจองซือ้หุน้เพิม่ทุน/แปลงสภาพ ให ้Issuer Approver ผูเ้ขา้ใชง้านระดบั
ผูต้รวจสอบ (Approver) ของบรษิทัจดทะเบยีน ซึง่มหีน้าทีต่รวจสอบขอ้มลูทีไ่ดร้บัจากผูเ้ขา้ใชง้านระดบัผูส้รา้ง
ขอ้มลู และเป็นผูอ้นุมตัริายการขอ้มลูดงักล่าวเพื่อน าสง่ให ้TSD เพื่อด าเนินการต่อไป  
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CHAPTER 2   
การก าหนดสทิธกิารใชง้านระบบ (Access Control)
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บทท่ี 2 การก าหนดสิทธิการใช้งานระบบ (Access Control) 

การก าหนดสทิธกิารใชง้านระบบ Digital Subscription ส าหรบั Agent สามารถด าเนินการผ่าน ระบบ DSS  โดย
ผูใ้ชง้านระบบสามารถด าเนินการสรา้งและก าหนดสทิธกิารใชง้านระบบได ้ 

2.1 การสรา้ง User เพือ่เข้าใช้งานระบบ DSS 

ใหไ้ปทีแ่ถบเมนูหลกัทางดา้นบน แลว้น าเมาสค์ลกิเลอืกทีห่วัขอ้ “Create/Update Agent User” จากนัน้ระบบจะแสดง
หน้าจอ กด New User ดงัรปูที ่2-1 

   
       รปูท่ี 2-1 

การเพ่ิม User บนัทกึขอ้มลูของผูเ้ขา้ใชร้ะบบ พรอ้มเลอืกหลกัทรพัยท์ีต่อ้งการใหเ้ขา้ถงึ Click “New User” เพื่อ
บนัทกึขอ้มลูของ User ดงัภาพ 

 
รปูท่ี 2-2 
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การท ารายการเกีย่วกบัการก าหนดสทิธกิารใชง้านระบบ Digital Subscription สามารถด าเนินการได ้ดงันี้ 

▪ สทิธกิารใชง้าน (Access Control) หลงัจากระบุขอ้มลูของ User แลว้ ใหร้ะบุเลอืกก าหนดสทิธหิลกัทรพัยท์ี ่User นี้
สามารถเขา้บนัทกึขอ้มลูการจองซือ้/แปลงสภาพได ้และกด Submit จะมอีเีมลสง่ไปที ่User เพือ่ Activate User 
เขา้ใชง้านระบบ DSS 

 
รปูท่ี 2-3 

2.2 การ Activate User  
 
 User ทีถู่กสรา้งจากระบบ DSS จะไดร้บัอเีมลตามรปูที ่2-4 เมื่อไดร้บัอเีมลตอ้งกด Activate User ภายใน 24 ชัว่โมง
หลงัไดร้บัอเีมล 
 

 
 

รปูท่ี 2-4 
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     กรณีตอ้งการ Activate User ทีส่รา้งแลว้อกีครัง้ สามารถเลอืกเมนู “Activate User” ทางซา้ยมอื จากนัน้ระบุชื่อ User 
ผูเ้ขา้ใชง้าน กด Search เลอืก User ทีต่อ้งการ Activate จากนัน้กด Submit ระบบ DSS จะด าเนินการสง่อเีมลให ้User 
ดงักล่าวเพื่อท ารายการ Activate User อกีครัง้ 
 

 
 
รปูท่ี 2-5 
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การเขา้ใชง้านระบบ
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บทท่ี 3 การเข้าใช้งานระบบ 

3.1 เตรียมตวัก่อนการใช้งาน 

หากท่านตอ้งการทีจ่ะใชร้ะบบ Digital Subscription ตอ้งปฏบิตัติามขัน้ตอน ดงัต่อไปนี้ 
1.  ท่านตอ้งก าหนดสทิธกิารเขา้ใชง้านระบบตามทีร่ะบใุนคูม่อืบทที ่2 การก าหนดสทิธกิารใชง้านระบบ (Access    
     Control) 
2. ท าการเขา้สูร่ะบบผ่านทางหน้าเวบ็ไซตข์องระบบ Digital Subscription ที ่URL: https://dss.thaicsd.com/dss 

3.2 อปุกรณ์คอมพิวเตอร ์และการเช่ือมต่อระบบอินเตอรเ์น็ต 

อปุกรณ์คอมพิวเตอร ์

การใชง้านระบบ ตอ้งท างานผ่านอนิเตอรเ์น็ตดว้ย Browser : Google Chrome โดยผูใ้ชจ้ าเป็นตอ้งมอีุปกรณ์ทีเ่ป็น 
Hardware และ Software ขัน้ต ่า ดงันี้ 

1.Hardware 
เครื่องคอมพวิเตอร ์ PC / Notebook 
Processor 1 GHz 32-bit or 64-bit 
หน่วยความจ า 2.00 GB 
จอภาพ Resolution 1024x768 ขึน้ไป 
Connection Speed 256 Kbps ขึน้ไป 

2.Software 
OS Windows 7 ขึน้ไป 
Web Browser Google Chrome 

การเช่ือมต่อระบบอินเทอรเ์น็ต 

ISP (Internet Service Provider) ผูใ้หบ้รกิารอนิเตอรเ์น็ตทัว่ไป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://dss.thaicsd.com/dss
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3.3 การเข้าสู่ระบบ 

1. ใช ้Google Chrome กรอกช่อง Address bar ไปยงัระบบ Digital Subscription จะไดห้น้าจอแรก ดงัรปูที ่3-1 

 
รปูที ่3-1 หน้าจอเขา้สูร่ะบบ 

2. กรอก User ID, Password และ Role แลว้กดปุ่ ม Sign In เพื่อเขา้สู่ระบบ ใหร้อสกัครู่ ขณะระบบท าการตรวจสอบสทิธกิาร 
  เขา้ใชง้าน  

หมายเหตุ: หน้าจอเตอืน เมื่อมปัีญหาการเขา้ระบบ 
▪ เมื่อผูใ้ชก้รอก User ID ทีย่งัไม่ไดล้งทะเบยีนไว ้หรอืเมื่อกรอกรหสัผ่านไม่ถูกตอ้ง หรอืเมื่อกรอกรหสัผ่านไม่

ถูกตอ้ง เกนิจ านวนครัง้ทีร่ะบบอนุญาต 

 
รปูที ่3-2 
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3. เมื่อระบบตรวจสอบสทิธเิรยีบรอ้ย จะแสดง Terms and Conditions ดงัรปูที ่3-3 ในการใชง้านระบบ ใหก้ดปุ่ ม Accept เพื่อ 

   ยอมรบัเงื่อนไขการใชง้าน หรอืกดปุ่ ม Reject เพื่อปฏเิสธเงื่อนไขการใชง้าน 

 
รปูท่ี 3-3  

 
4. เมื่อท่านยอมรบัเงื่อนไขการใชง้านระบบ จะแสดงหน้าจอหลกัเพื่อใหเ้ลอืกเมนูการท างานต่าง ๆ ดงัรปูที ่3-4 

 
รปูท่ี 3-4  
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5. เลอืกเมนูดา้นซา้ยตามตอ้งการ เพื่อเขา้ใชง้านระบบ 

3.4 การใช้เมนู 

หลงัจากทีเ่ขา้สูร่ะบบ แลว้ จะแสดงหน้าจอหลกั ซึง่ประกอบดว้ยเมนู และสว่นต่าง ๆ ดงัรปูที ่3-5 
 

 
รปูท่ี 3-5  

1. ชื่อระบบทีเ่ขา้ใชง้าน (System Name) 

2. แถบเมนูหลกั (Menu Bar) 

3. เครื่องมอืเพื่อกดซ่อนเมนู 

4. แถบรายละเอยีดการท างาน ประกอบดว้ย 

4.1 ชื่อผูใ้ชง้าน 

4.2 วนัที ่(วนัทีปั่จจบุนัของเครื่องผูใ้ชง้าน) 
4.3 การเลอืกใชภ้าษา โดย Hightlight สสีม้จะเป็นภาษาทีเ่ลอืกใชง้าน 

5. เครื่องมอืรปูเฟือง เพื่อเปลีย่น Password และ Signout 

3.5 การเปล่ียนรหสัผา่น 

กรณีผูใ้ชง้านทีเ่ป็นสมาชกิ ได ้2 วธิ ี
1. เปลีย่นรหสัผ่านโดยด าเนินการผ่านระบบ CSD ที ่URL: https://www.thaicsd.set/  โดยดรูายละเอยีดวธิกีารเปลีย่น 

            รหสัผ่านจากคูม่อืของระบบ CSD 

2. เปลีย่นรหสัผ่านในระบบ DSS ผา่นเครื่องมอืรปูเฟือง ตามหวัขอ้ 3.4 (5) 

   กรณีผูใ้ชง้านทีเ่ป็น Agent สามารถเปลีย่นรหสัผ่านในระบบ DSS ผ่านเครื่องมอืรปูเฟือง ตามหวัขอ้ 3.4 (5)  

3.6 การออกจากระบบ 

การออกจากระบบสามารถท าไดโ้ดยกด Click ทีเ่ครื่องมอืรปูเฟือง Signout มุมบนขวามอื หลงัจากใชง้านระบบ
เรยีบรอ้ย ควรออกจากระบบ ดว้ยการ Logout  ทุกครัง้ 

https://www.thaicsd.set/%20%20โดย
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3.7 การเลือกหลกัทรพัย ์(Securities Pop up) 

การเลอืกหลกัทรพัย ์จากรายการหลกัทรพัยใ์นระบบ ดว้ยหน้าจอ Pop up มขีัน้ตอนดงันี้  
1.  กดปุ่ มรปูแว่นขยาย ดา้นหลงัชอ่ง Securities เพื่อแสดง Securities Pop up ดงัรปูที ่3-6 

  
รปูท่ี 3-6  

โดยหน้าจอ Securities Pop up ประกอบดว้ย 

(1) สว่นการะบุเงื่อนไขการคน้หาหลกัทรพัย ์ซึง่ประกอบดว้ย ชื่อย่อหลกัทรพัย,์ ชื่อหลกัทรพัย,์ ตลาดซือ้ขาย 

และ Enter เพื่อใหร้ะบบแสดง List หลกัทรพัยต์ามเงื่อนไข 

(2) รายการหลกัทรพัยใ์นระบบ 

2. เลอืกหลกัทรพัย ์จากรายการ ดว้ยการกด Click บนบรรทดัทีต่อ้งการ 

3.8 การใช้ปุ่ มค าสัง่ (Function Button) 

ปุ่ มค าสัง่ในระบบ แสดงดว้ยรปูภาพ ใชส้ าหรบักดเพื่อท างานต่างๆ เช่น คน้หาขอ้มลู (Search), บนัทกึขอ้มลู (Submit), 
เพิม่รายการในตาราง (Add), การปรบัปรุงขอ้มลูทีเ่ลอืกจากตาราง (Update) เป็นตน้ ดงัรปูที ่3-7 
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รปูท่ี 3-7 

 
ปุ่ ม Reset ใชส้ าหรบัลา้งขอ้มลูในช่องกรอกขอ้มลูต่างๆ 
ปุ่ ม Back ใชส้ าหรบักลบัไปหน้าจอก่อนหน้า  
ปุ่ ม Confirm All ใชส้ าหรบั Confirm รายการทัง้หมดตามเงื่อนไขทีร่ะบุบนหน้าจอโดย Agent  

3.9 การใช้เครือ่งมอืต่างๆ เพ่ิมเติมบนหน้าจอในระบบ 

การใชเ้ครื่องมอืต่าง ๆ ในระบบ มดีงันี้  
1. ขอ้มลูวนัที ่ 

การกรอกม ี2 วธิ ีคอื 

1)  กรอกลงในช่อง Text Box โดยตรง จะตอ้งอยู่ในรปูแบบ วนั, เดอืน และปี (“dd/mm/yyyy”) เช่น “25/12/2016” 

 
2)  หรอื เลอืกวนัทีจ่าก Calendar Pop up ดว้ยการกดปุ่ มรปูปฏทินิ เมื่อกดปุ่ มแลว้จะม ีCalendar แสดงขึน้มา 
    ดงัรปูที ่3-8 ใหเ้ลอืกวนัทีต่ามภาพ 

  
รปูท่ี 3-8 
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2. เครื่องมอืต่าง ๆ ในสว่นของตารางแสดงผลขอ้มลู ดงัรปูที ่3-9 

  
รปูท่ี 3-9 

สว่นประกอบของตารางแสดงผลขอ้มลู 

(1) การเลอืกจ านวนรายการในตารางแสดงผลขอ้มลู 

(2) Navigator แสดงจ านวนหน้าของตารางขอ้มลู โดยจะแสดงแถบกต่็อเมื่อมขีอ้มลูมากกว่า 1 หน้า 
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CHAPTER 4 
บนัทกึ/ แกไ้ข (Entry/Update) 
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บทท่ี 4 บนัทึก/ แก้ไข (Entry/Update) 
 

กรณีท ารายการโดยบนัทกึทลีะรายการ เลอืกฟังกช์ัน่ บนัทกึ/แกไ้ข (Entry/Update) ดงัรปูที ่4-1 
 

 
 

รปูท่ี 4-1 
 

4.1 ระบุเงื่อนไขอย่างน้อย 1 ค่า ดงัรปูที ่4-2 เพื่อคน้หาหลกัทรพัยท์ีจ่ะท าการบนัทกึรายการใชส้ทิธจิองซือ้และ/หรอื
แปลงสภาพตามเงื่อนไข ดงันี้ 

1) ประเภทรายการ (Txn Type) 

2) Record Date 

3) วนัทีปิ่ดสมุดทะเบยีนของหลกัทรพัย ์(Book Closing Date) 

4) หลกัทรพัยท์ีใ่ชส้ทิธ/ิแปลงสภาพ (Securities at Book Close) 

4.2 กด “ Search ” เพื่อท าการคน้หา หรอื กด “Reset” เมื่อตอ้งการเคลยีรร์ายการ 
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รปูท่ี 4-2 

 

4.3 Double Click ทีช่ื่อหลกัทรพัยเ์พื่อเขา้สูห่น้าจอบนัทกึการใชส้ทิธจิองซือ้และ/หรอืแปลงสภาพ ระบบจะแสดง
หน้าจอส าหรบัคน้หาขอ้มลูผูถ้อืหลกัทรพัย ์ดงัรปูที ่4-3 

 
รปูท่ี 4-3 

   เลอืกประเภทเอกสารและระบุเงื่อนไขอย่างน้อย 1 ค่า เพื่อคน้หารายละเอยีดผูถ้อืหลกัทรพัยท์ีจ่ะท าการบนัทกึรายการ
ใชส้ทิธจิองซือ้และ/หรอืแปลงสภาพ ดงันี้ 

1) ประเภทเลขอา้งองิ (Reference Type) 
2) เลขอา้งองิ (Reference No.) 
3) ชื่อ (First Name) 
4) นามสกุล/ชื่อบรษิทั (Last Name/Company Name) 

 
กด “Search” เพื่อท าการคน้หา, กด “Reset” เมื่อตอ้งการท าการเคลยีรร์ายการ หรอืกด “Back” เพื่อยอ้นกลบัไป

หน้าจอก่อนหน้า 
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            4.4 Double Click ทีช่ือ่ผูถ้อืหลกัทรพัยท์ีต่อ้งการใชส้ทิธจิองซือ้และ/หรอืแปลงสภาพ ระบบจะแสดงหน้าจอส าหรบั
บนัทกึการใชส้ทิธขิองผูถ้อืหลกัทรพัยท์ีเ่ลอืกท ารายการ ดงัรปูที ่4-4 

 

 
รปูท่ี 4-4 

 
4.5 ระบุรายละเอยีดการใชส้ทิธจิองซือ้และ/หรอืแปลงสภาพ ดงันี้ ดงัรปูที ่4-5 

สว่นบนัทกึการจองสทิธ ิ(Entry No. of Subscribe/Exercise) กรณีจองเพิม่ทุน (XR/XB) 

 
รปูท่ี 4-5 
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1) จ านวนหุน้ทีจ่อง (Total No. of Subscription) 
2) จ านวนหุน้น้อย/ตามสทิธ ิ(Subscribe/Exercise less/full)  
3) จ านวนหุน้เกนิสทิธ ิ(Subscribe excess)       
4) รวมจ านวนเงนิทีจ่่าย (Total Payment Amount) ระบบค านวณจากจ านวนหุน้ทีจ่อง 
5) จ านวนเงนิส าหรบัหุน้น้อย/ตามสทิธ ิ(Total Payment Amount for Subscribe Less/Full) 
6) จ านวนเงนิส าหรบัหุน้เกนิสทิธ ิ(Total Payment Amount for Subscription/Excess) ระบบค านวณจากการบนัทกึ

จ านวนหุน้เกนิสทิธ ิ 
(ทัง้นี้ช่องรวมจ านวนเงนิทีจ่่ายตอ้งมคี่ามากกว่าหรอืเท่ากบั จ านวนเงนิทีต่อ้งจ่ายจรงิระบบจงึจะใหบ้นัทกึรายการได)้  

สว่นบนัทกึการจองสทิธ ิ(Entry No. of Subscribe/Exercise) กรณีแปลงสภาพทัว่ไป/แปลงสภาพครัง้สดุทา้ย (XE)  

ดงัรปูที ่4-6 

 

รปูท่ี 4-6 

1) จ านวนหน่วยทีใ่ชส้ทิธ ิ(No. of unit to exercise)            
2) รวมจ านวนหุน้ทีไ่ดส้ทิธ ิ(Total no. of subscribe) ระบบค านวณจากอตัราการแปลงสภาพตามจ านวนหน่วยทีใ่ช้

สทิธทิีส่มาชกิบนัทกึ 
3) รวมจ านวนเงนิทีจ่่าย(Payment Amount) ระบบค านวณจากการบนัทกึขอ้มลูจ านวนเงนิในช่องบนัทกึรายละเอยีด

การจ่ายเงนิ  
(ทัง้นี้ช่องรวมจ านวนเงนิทีจ่่ายตอ้งมคี่ามากกว่าหรอืเท่ากบั จ านวนเงนิทีต่อ้งจ่ายจรงิระบบจงึจะใหบ้นัทกึรายการได้)  
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สว่นบนัทกึรายละเอยีดการจ่ายเงนิ (Entry Detail for Payment) ดงัรปูที ่4-7 

 
รปูท่ี 4-7 

 
      1)        ผูถ้อืหุน้รวมเชค็ (Cheuqe Pool) เลอืกเฉพาะกรณีตอ้งการช าระค่าจองซือ้และ/หรอืแปลงสภาพหลกัทรพัย์
ของผูถ้อืหลกัทรพัยห์ลายรายดว้ยวธิกีารรวมเชค็เป็นฉบบัเดยีวกนั หากบนัทกึการใชส้ทิธโิดยเลอืกรวมเชค็แลว้ไมต่อ้งระบุ
รายละเอยีดการจ่ายเงนิทีฟั่งกช์ัน่น้ี แต่ตอ้งไปบนัทกึรายละเอยีดการจ่ายเงนิทีฟั่งกช์ัน่บนัทกึกรณีรวมเชค็ (Entry Cheue Pool) 
แทน 
      2) ประเภทการจอง/แปลงสภาพ (Subscribe/Exercise type)   
      3) วธิกีารช าระเงนิ (Payment method) 
      4) ธนาคารทีส่ ัง่จ่าย (Issuing Bank) 
      5) สาขาธนาคาร (Bank Branch)  
      6) เลขทีเ่ชค็/เลขทีบ่ญัช ีสัง่จ่ายเงนิ (Cheque No/Bank ac)   
      7) วนัทีห่น้าเชค็/วนัทีโ่อนเงนิ (Date on cheque/Date of transfer)         
      8) จ านวนเงนิทีช่ าระ (Payment Amount) ระบบค านวณ (สมาชกิสามารถแกไ้ขได)้ 
 (ทัง้นี้ช่องจ านวนเงนิทีจ่่ายตอ้งมคี่ามากกว่าหรอืเท่ากบั จ านวนเงนิทีต่อ้งจ่ายจรงิระบบจงึจะใหบ้นัทกึรายการได)้ 
 
 กด “Add”     เพื่อเพิม่รายละเอยีดการจ่ายเงนิ  
 กด “Delete” เพื่อตอ้งการลบรายละเอยีดการจ่ายเงนิทีบ่นัทกึไวแ้ลว้  
สว่นบนัทกึรายละเอยีดการน าหุน้เขา้บญัช ี(Entry Brokerage account for Credit) ดงัรปูที ่4-8 

 
รปูท่ี 4-8 

     1) เลขทีบ่ญัชลีกูคา้ (Brokerage Account ID) ระบบ Default เลขทีบ่ญัชลีกูคา้ทีส่ง่ ณ วนัปิดสมุดทะเบยีน แต่สมาชกิสามารถ                            
แกไ้ขได ้

     2) เลขทีบ่ญัชลีกูคา้จ าน า (Pledge Brokerage Account) ระบบ Default เลขทีบ่ญัชลีกูคา้ทีส่ง่ ณ วนัปิดสมุดทะเบยีน แต่ 
         สมาชกิสามารถแกไ้ขได ้
     3) จ านวนหุน้ทีเ่ขา้บญัช ี(No. of Credit Shares into Account) 
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     4) จ านวนหุน้ทีเ่ขา้บญัชลีกูคา้จ าน า (No. of Credit Shares into Pledge Account) 
     5) จ านวนหุน้ทัง้หมดทีเ่ขา้บญัช ี(Total No. of Credit Shares) 
         กด “Submit” เพื่อบนัทกึรายการ กด “Back” เพื่อไปยงัหน้าจอก่อนหน้า 
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CHAPTER 5 
บนัทกึกรณีรวมเชค็ (Entry Cheque Pool) 
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บทท่ี 5 บนัทึกกรณี รวมเชค็ (Entry Cheque Pool) 
 

กรณีตอ้งการช าระค่าจองซือ้และ/หรอืแปลงสภาพหลกัทรพัยข์องผูถ้อืหลกัทรพัยห์ลายรายดว้ยวธิกีารรวมเชค็เป็น
ฉบบัเดยีวกนั เลอืกฟังกช์ัน่ บนัทกึกรณีรวมเชค็ (Entry Cheque Pool) ดงัรปูที ่5-1 

 

 
รปูท่ี 5-1 

5.1 ระบุเงื่อนไขอย่างน้อย 1 ค่า ดงัรปูที ่5-2 เพื่อคน้หาหลกัทรพัยท์ีจ่ะบนัทกึกรณีรวมเชค็ ดงันี้ 

1) ประเภทรายการ (Txn Type) 

2) วนัที ่Record Date หรอื ปิดสมดุทะเบยีนของหลกัทรพัย ์(Book Closing Date) 

3) หลกัทรพัยท์ีใ่ชส้ทิธ/ิแปลงสภาพ (Securities at Book Close)  

5.2 กด “ Search ” เพื่อท าการคน้หา หรอื กด “Reset” เมื่อตอ้งการเคลยีรร์ายการ 
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รปูท่ี 5-2 

5.3 Double Click ทีช่ื่อหลกัทรพัยเ์พื่อเขา้สูห่น้าจอบนัทกึรายละเอยีดการเขา้บญัช ีกรณีรวมเชค็ โดยระบุตาม
เงื่อนไข ดงัรปูที ่5-3 ดงันี้ (ขอ้มลูทีม่ ี“ * ” เป็น Mandatory Field) 

 
รปูท่ี 5-3 

 
1) ประเภทการจอง/แปลงสภาพ (Subscription/Exercise type) 

2) วธิกีารช าระเงนิ (Payment Method) 

3) ธนาคารทีส่ ัง่จ่าย (Issuing Bank) 

4) สาขาธนาคาร (Bank Branch)   

5) เลขทีเ่ชค็/บญัชทีีโ่อน (Cheque No./Bank account No) 

6) วนัทีบ่นเชค็/วนัทีโ่อน (Date on cheque/Date of transfer) 

7) จ านวนเงนิทีช่ าระ (Payment Amount) 

เลอืก   Entry กรณีตอ้งบนัทกึรายการ กรณีรวมเชค็  
เลอืก   Reject กรณีบนัทกึรายการรวมเชค็แลว้ แต่ตอ้งการยกเลกิรายการ 

              กด “Search” เพื่อท าการคน้หา หรอื กด “Reset” เมื่อตอ้งการเคลยีรร์ายการ 

5.4 ระบบแสดงรายละเอยีดผูถ้อืหลกัทรพัยต์ามเงื่อนไขทีเ่ลอืก ดงัรปูที ่5-4 ดงันี้ 

- กรณีเลอืก Entry ระบบแสดงเฉพาะรายละเอยีดผูถ้อืหลกัทรพัยท์ีเ่ลอืก    ผูถ้อืหุน้รวมเชค็จากฟังกช์ัน่บนัทกึ/แกไ้ขไว้ 

- กรณีเลอืก Reject ระบบแสดงรายละเอยีดผูถ้อืหลกัทรพัยท์ีเ่คยบนัทกึกรณีรวมเชค็ไวแ้ลว้ 
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รปูท่ี 5-4 

 
5.5 เลอืก     Select ดา้นบนคอลมัน์ กรณีตอ้ง Entry หรอื Reject ทกุรายการทีแ่สดง 

5.6 เลอืก     Select ดา้นหน้ารายละเอยีดผูถ้อืหลกัทรพัย ์กรณีตอ้ง Entry หรอื Reject เฉพาะรายการทีเ่ลอืกเท่านัน้ 

5.7 กด Submit เพื่อท ารายการ 
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CHAPTER 6 
การลบรายการ (Delete)
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บทท่ี 6 การลบรายการ (Delete) 
 
การลบรายการ (Delete)  

6.1 เมื่อตอ้งการลบรายการทีม่กีารบนัทกึขอ้มลูไปแลว้ ระบุเงื่อนไขอย่างน้อย 1 ค่า ดงัรปู 6-1 เพื่อคน้หา
หลกัทรพัยท์ีจ่ะตอ้งการลบรายการทีบ่นัทกึ ดงันี้ 

1) ประเภทรายการ (Txn Type) 
2) วนัที ่Record Date หรอื ปิดสมดุทะเบยีนของหลกัทรพัย ์(Book Closing Date) 

3) หลกัทรพัยท์ีใ่ชส้ทิธ/ิแปลงสภาพ (Securities at Book Close)  

a. กด “ Search ” เพื่อท าการคน้หา หรอื กด “Reset” เมื่อตอ้งการเคลยีรร์ายการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รปูท่ี 6-1 
 

b. Click View เพื่อเลอืกรายการทีต่อ้งการลบขอ้มลูทีบ่นัทกึไว ้ดงัรปู 6-2 

 
รปูท่ี 6-2 
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c. คน้หารายชื่อทีต่อ้งการลบขอ้มลู โดยระบุเงื่อนไขอย่างน้อย 1 คา่ กด Search ดงัรปู 6-3 

1) วนัทีท่ ารายการ (Txn Date) 
2) ประเภทเลขอา้งองิ (ReferenceType) 
3) เลขอา้งองิ (Reference No.) 
4) ชื่อ (First Name) 
5) นามสกุล/ชื่อบรษิทั (Last Name/Company Name) 

 
รปูท่ี 6-3 
 

 6.5 เลอืกรายการทีต่อ้งการลบ ระบุเหตุผล กด Submit ดงัรปู 6-4 

 
รปูท่ี 6-4 
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CHAPTER 7 
การบนัทกึ/แกไ้ขดว้ย File (Upload)
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บทท่ี 7 การบนัทึก/แก้ไขด้วย File (Upload)

การบนัทึก/แก้ไข โดยการ Upload File  

7.1 การ Upload รายการจอง/แปลงสภาพ (Upload Subscription) 

กรณีท ารายการบนัทกึ โดยการ Upload File ทีเ่ตรยีมขอ้มูลตาม Digital Subscription Issuer Interface File for Right 
Offering Version 1.00 ข้อ 3 Upload Files ส าหรบั การจองซื้อหุ้นเพิ่มทุน (XR,XB) / การแปลงสภาพครัง้สุดท้าย (XE) 
เท่านัน้ และท าการ Upload โดยเลอืกเมนู “การ Upload Files” ระบบจะแสดงหน้าจอดงัรปูที ่7-1 

  
รปูท่ี 7-1 

รปูท่ี 7-1 
 
ใหร้ะบุขอ้มลูทีต่อ้งการคน้หาลงในช่องรายการ อย่างน้อย 1 ค่า  

- ช่องรายการ “Txn Type”  ระบุประเภทรายการ เช่น XR,XB,XE 
- ช่องรายการ “Record Date” ระบุวนัที ่Record Date 
- ช่องรายการ “Book Closing Date” ระบุวนัทีปิ่ดสมุดทะเบยีนของหลกัทรพัย ์
- ช่องรายการ “Securities at Book Close” ระบุชื่อย่อหลกัทรพัยท์ีต่อ้งการคน้หา 
- ช่องรายการ “Market Name” ระบบแสดงค่าตลาดทีซ่ือ้ขายของหลกัทรพัยท์ีร่ะบุเมนูไฟลข์อ้มลู 

เมื่อกด “View” จะพบหน้าจอ Upload file ดงัรปูที ่7-2 
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รปูท่ี 7-2 

 
- ช่องรายการ “ช่ือไฟลข์้อมูล” (Header File) ระบุรายละเอียดเก่ียวกบัหลกัทรพัย์ เป็น Text File 

เพื่อบนัทกึหรอืแก้ไขการจอง และ/หรอืใชส้ทิธแิปลงสภาพ Format ตาม Interface File ขอ้ 3.1.1 โดย 
File Name สามารถตัง้ชื่อไฟลไ์ดเ้อง (.txt) ใหค้ลกิทีปุ่่ ม “Browse…” เพื่อท าการเลอืกไฟล ์Upload 

- ช่องรายการ “ช่ือไฟลข์้อมูล (Payment) ระบุรายละเอียดเก่ียวกบัการช าระเงิน เป็น Text File เพื่อ
Issuer / Agent ใชใ้นการ upload รายละเอยีดการช าระเงนิของแต่ละรายการจอง และ/หรอืใชส้ทิธแิปลง
สภาพ (by Sequence No.) Format ตาม Interface File ขอ้ 3.1.2 โดย File Name สามารถตัง้ชื่อไฟล์
ไดเ้อง (.txt) by Sequence No.ใหค้ลกิทีปุ่่ ม “Browse…” เพื่อท าการเลอืกไฟล ์Upload 

- ช่องรายการ “ช่ือไฟล์ข้อมูล (Credit Share)” ระบุรายละเอียดเก่ียวกบัวิธีการรบัหุ้น เป็น Text 
File เพื่อ Issuer/ Agent ใช้ Upload รายละเอียดการรับหุ้นเข้าบัญชี สมาชิกบัญชี  Format ตาม 
Interface File ขอ้ 3.1.3 โดย File Name สามารถตัง้ชื่อไฟล์ได้เอง (.txt) by Sequence No.ให้คลกิที่
ปุ่ ม “Browse…” เพื่อท าการเลอืกไฟล ์Upload 
 

เมื่อต้องท าการ Upload ทัง้ 3 File โดยระบบจะจบัขอ้มูลจาก Sequence No ทีต่้องการระบุใน File Upload เมื่อระบุ
ขอ้มูลลงในช่องรายการเรยีบร้อยแล้ว ให้คลกิที่ปุ่ ม “Submit” เพื่อท าการ Upload ไฟล์  (หรอืคลกิที่ปุ่ ม “Back” เพื่อกลบัไป
หน้าจอก่อนหน้า) 

 
เมื่อ Upload ไฟลเ์รยีบรอ้ยแลว้ สามารถสอบถามขอ้มลูไดท้ีห่น้าจอ “สอบถามผลการ Upload” ในบทถดัไป 
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7.2 การ Upload ผล Allocation ของรายการจอง (Upload Allocation) 

กรณีการจองเกนิสทิธทิ ารายการบนัทกึ โดยการ Upload File ทีเ่ตรยีมขอ้มูลตาม Digital Subscription Interface File 
(TSD Members) Version 1.30 ขอ้ 3 Upload Files ส าหรบั Allocation การจองซื้อหุ้นเพิ่มทุน (XR,XB) เท่านัน้ และท าการ 
Upload โดยเลอืกเมนู “การ Upload” ระบบจะแสดงหน้าจอดงัรปูที ่7-3 

 
รปูท่ี 7-3 

 
 

ใหร้ะบุขอ้มลูทีต่อ้งการคน้หาลงในช่องรายการ อย่างน้อย 1 ค่า  
- ช่องรายการ “Txn Type”  ระบุประเภทรายการ เช่น XR,XB,XE 
- ช่องรายการ “Record Date” ระบุวนัที ่Record Date 
- ช่องรายการ “Book Closing Date” ระบุวนัทีปิ่ดสมุดทะเบยีนของหลกัทรพัย ์
- ช่องรายการ “Securities at Book Close” ระบุชื่อย่อหลกัทรพัยท์ีต่อ้งการคน้หา 
- ช่องรายการ “Market Name” ระบบแสดงค่าตลาดทีซ่ือ้ขายของหลกัทรพัยท์ีร่ะบุเมนูไฟลข์อ้มลู 

เมื่อกด “View” จะพบหน้าจอ Upload file ดงัรปูที ่7-4 
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ปท่ี-4 

รปูท่ี 7-4 
 

- ช่องรายการ “ช่ือไฟลข์้อมูล” (Header File) ระบุรายละเอียดเก่ียวกบัหลกัทรพัย์ เป็น Text File 
เพื่อจดัสรรหุ้นส่วนจองเกนิสทิธใิห้กบัผู้ถือหุ้น Format ตาม Interface File ขอ้ 3.2.1 โดย File Name 
สมาชกิสามารถตัง้ชื่อไฟลไ์ดเ้อง (.txt) ใหค้ลกิทีปุ่่ ม “Browse…” เพื่อท าการเลอืกไฟล ์Upload 

- ช่องรายการ “ช่ือไฟลข์้อมูล (Detail) ระบุรายละเอียดข้อมูลจองสิทธิหลงัจดัสรรของผู้ถือหุ้น เป็น 
Text File เพื่อบนัทกึหลงัจากการจดัสรรหุ้นจองเกนิสทิธิ Format ตาม Interface File ขอ้ 3.2.1  โดย 
File Name สมาชกิสามารถตัง้ชื่อไฟลไ์ดเ้อง (.txt) โดยก าหนด Encoding ANSI (กรณีไม่มภีาษาไทย) 
หรอื UTF8 เท่านัน้ ใหค้ลกิทีปุ่่ ม “Browse…” เพื่อท าการเลอืกไฟล ์Upload 
 

เมื่อต้องท าการ Upload ทัง้ 2 File โดยระบบจะจบัขอ้มลูจาก Sequence No ทีร่ะบุใน File Uploadเมื่อระบุ
ขอ้มูลลงในช่องรายการเรยีบรอ้ยแลว้ ให้คลกิทีปุ่่ ม “Submit” เพื่อท าการ Upload ไฟล ์ (หรอืคลกิทีปุ่่ ม “Back” เพื่อ
กลบัไปหน้าจอก่อนหน้า) 
 
เมื่อ Upload ไฟลเ์รยีบรอ้ยแลว้ สามารถสอบถามขอ้มลูไดท้ีห่น้าจอ “สอบถามผลการ Upload” ในบทถดัไป 
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CHAPTER 8 
การสอบถามผลการบนัทกึ/แกไ้ขดว้ย File (Upload)
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บทท่ี 8  การสอบถามผลการบนัทึก/แก้ไขด้วย File (Upload) 
 

การสอบถามผลการบนัทกึ/แกไ้ข Issuer/Agent เขา้ไปสอบถามทีร่ะบบ โดยเลอืกเมนู “ สอบถามผลการ Upload ” ระบบ
จะแสดงหน้าจอส าหรบัสอบถามสถานะการสรา้งรายการจาก File  

 

 
 

รปูท่ี 8-1 

ใหร้ะบุขอ้มลูทีต่อ้งการลงในช่องรายการต่างๆ ดงัรปูที ่8-1 

- ช่องรายการ “Participant ID”  ระบบ Default ตามที ่Issuer/Agent Log in เขา้ระบบ 
- ช่องรายการ “Txn Type”  ระบุประเภทรายการ เช่น XR,XB,XE 
- ช่องรายการ “Record Date” ระบุวนัที ่Record Date 
- ช่องรายการ “Book Closing Date” ระบุวนัทีปิ่ดสมุดทะเบยีนของหลกัทรพัย ์
- ช่องรายการ “Securities at Book Close” ระบุชื่อย่อหลกัทรพัยท์ีต่อ้งการคน้หา 
- ช่องรายการ “Market Name” ระบบแสดงค่าตลาดทีซ่ือ้ขายของหลกัทรพัยท์ีร่ะบุ 

เมื่อระบุขอ้มูลลงในช่องรายการเรยีบรอ้ยแล้ว ให้คลกิที่แว่นขยาย เพื่อค้นหาขอ้มูลสถานะสรา้งรายการจาก File ที่
ตอ้งการสอบถาม ระบบจะแสดง  

- Sequence ล าดบัที ่
- Uploading Date-Time  วนัทแีละเวลาทีท่ ารายการ Upload File  
- File Name ชื่อ txt ที ่Upload 
- Total Record จ านวนรายการทัง้หมด 
- Total Success จ านวนรายการทีส่ าเรจ็ 
- Total Fail จ านวนรายการทีไ่ม่ส าเรจ็ 
- Txn Status สถาะนะรายการ Complete/ Incomplete 
- Remark หมายเหตุเพิม่เตมิ 
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หากตอ้งการดรูายละเอยีดไฟล ์Upload ทีม่สีถานะ Incomplete ใหค้ลกิที ่File Name ทีต่อ้งการ ระบบจะแสดงสถานะ

ของไฟล ์Upload ที ่Incomplete ขึน้มา ดงัรปู 8-2  

 
                                                                รปูท่ี 8-2 
 

 โดย Issuer/Agent สามารถตรวจสอบรายการที ่Error ไดจ้าก Sequence No และ Error:Subscription Information 
(ความผดิพลาดของขอ้มลูการจอง) โดย Download File เป็น File (.XML) ของขอ้มลูการจอง 
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CHAPTER 9 
อนุมตั/ิปฏเิสธ (Confirm/Reject) 
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บทท่ี 9 อนุมติั/ปฏิเสธ (Confirm/Reject) 
 

เมื่อบนัทกึรายละเอยีดการใชส้ทิธจิองซือ้และ/หรอืแปลงสภาพแลว้ Issuer/Agent ตอ้งท าการ Approve รายการดงักล่าว
ดว้ยการ Confirm การรบัจองต่อไป โดย Issuer/Agent เลอืกฟังกช์ัน่ อนุมตั/ิปฏเิสธ Confirm/Reject ดงัรปูที ่9-1 

 
รปูท่ี 9-1 

 
9.1 ระบุเงื่อนไขอย่างน้อย 1 ค่า ดงัรปู 9-2 เพื่อคน้หาหลกัทรพัยท์ีจ่ะท าการอนุมตั/ิปฏเิสธรายการใชส้ทิธจิองซือ้และ/

หรอืแปลงสภาพตามเงื่อนไข ดงันี้ 
a. ประเภทรายการ (Txn Type) 
b. วนัที ่Record Date ของหลกัทรพัย ์(Record Date) 
c. วนัทีปิ่ดสมุดทะเบยีนของหลกัทรพัย ์(Book Closing Date) 
d. หลกัทรพัยท์ีใ่ชส้ทิธ/ิแปลงสภาพ (Securities at Book Close) 

 
รปูท่ี 9-2 
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กด “Search” เพื่อท าการคน้หา หรอื กด “Reset” เมื่อตอ้งการท าการเคลยีรร์ายการ 

9.2 Double Click ทีช่ื่อหลกัทรพัยเ์พื่อเขา้สูห่น้าจออนุมตั/ิปฏเิสธ ดงัรปูที ่9-3 ระบุเงื่อนไขการคน้หารายการตอ้งตาม
เงื่อนไข ดงันี้ 

 
รปูท่ี 9-3 

 
1) วนัทีบ่นัทกึรายการ (Entry Txn Date From) 
2) หมายเลขสมาชกิรบัฝากหลกัทรพัย/์ส าหรบั Issuer/Agent ระบุ 600 (Participant ID) 
3) รายการทัง้จ านวนตามหน้าทีร่ะบุ 
4) เลอืก Confirm เพื่อท าการอนุมตัริายการ    

เลอืก Reject เพื่อท าการปฏเิสธรายการ   
เลอืก Reverse เพื่อท าการถอยรายการเพื่อรออนุมตั ิ 

กด “Search” เพื่อท าการคน้หา, กด “Reset” เพื่อท าการเคลยีรร์ายการ หรอืกด “Back” เพื่อยอ้นกลบัไปหน้าจอก่อน  
หน้า 

9.3 ระบบแสดงรายละเอยีดผูถ้อืหลกัทรพัยต์ามเงื่อนไขการคน้หา ดงัรปูที ่9-4 
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รปูท่ี 9-4 

9.4 เลอืก    Select this page ดา้นบนคอลมัน์ กรณีตอ้ง Confirm หรอื Reject หรอื Reverse ทุกรายการทีแ่สดงใน

หน้ารายการทีแ่สดง 

9.5 เลอืก    ดา้นหน้ารายละเอยีดผูถ้อืหลกัทรพัย ์กรณีตอ้ง Confirm หรอื Reject หรอื Reverse เฉพาะรายการทีเ่ลอืก

เท่านัน้ 

9.6 เลอืก    Confirm all กรณีตอ้ง Confirm หรอื Reject หรอื Reverse ทุกรายการ 

9.7  กด Submit เพื่อท ารายการ 
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CHAPTER 10 
สอบถามรายการ (Inquiry) 
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บทท่ี  10 การสอบถามรายการ (Inquiry) 
 

Issuer/Agent สามารถสอบถามขอ้มลูการใชส้ทิธกิารจองซือ้และ/หรอืแปลงสภาพไดโ้ดยสามารถเรยีกเอกสาร
ยอ้นหลงัได ้6 เดอืนนบัจากวนัทีส่ิน้สดุการจองซื้อและ/หรอืแปลงสภาพ โดยเลอืกเมนู สอบถาม (Inquiry) ดงัรปูที ่10-1 

 
      รปูท่ี 10-1 

10.1 การสอบถามรายชื่อ (Inquiry Shareholder)  

(10.1.1) ระบุเงื่อนไขการคน้หาอย่างน้อย 1 ค่า ดงัรปูที ่10-2 เพื่อคน้หาขอ้มลูการใชส้ทิธจิองซือ้หรอืแปลงสภาพตาม
เงื่อนไข ดงันี้ 

a. ประเภทเลขอา้งองิ (Reference Type) 
b. เลขอา้งองิ (Reference No.) 
c. ชื่อ (First Name) 
d. นามสกุล/ชื่อบรษิทั (Last Name/Company Name) 
e. สถานะรายการ (Status) โดยมสีถานะรายการ 

- Right at book close/ Record Date / Withdraw Excerise 
- Pending for Approval 
- Entry by Issuer/Agent 
- Approved  
- Confirm by Issuer/Agent 
- Completed 
- Non Subscription/Exercise 
- Rejected by System 
- Rejected by Issuer/Agent 
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กด “ Search ” เพื่อท าการคน้หา หรอื กด “Reset” เมื่อตอ้งการท าการเคลยีรร์ายการ 

 
      รปูท่ี 10-2 
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(10.1.2) Double Click เขา้ไปที ่View ดงัรปูที ่10-2 ตรงรายชื่อผูถ้อืหุน้ทีต่อ้งการคน้หาจะปรากฏหน้าจอดงัรปูที ่10-3 
 

 
      รปูท่ี 10-3 
 โดยปรากฎขอ้มลูดงันี้  

- รายละเอยีดผูถ้อืหุน้  
- รายละเอยีดการจอง  
- รายละเอยีดการจ่ายเงนิ 
- รายละเอยีดการน าหุน้เขา้บญัช ี
- รายละเอยีดการท าขอ้มลูการจองล่าสดุ 
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10.2  สอบถามผลการ Upload รายการจอง/แปลงสภาพ (Inquiry Upload Subscription) 
 

Issuer/Agent สามารถสอบถามขอ้มลู Upload รายการจอง/แปลงสภาพ ไดโ้ดยเลอืกเมนู สอบถามผลการ 
Upload รายการจอง/แปลงสภาพ (Inquiry Upload Subscription) ดงัรปูที ่10-4 

 

 
รปูท่ี 10-4 

 
 Issuer/Agent กด View แสดงรายการตามที ่Upload ผ่านระบบ Digital Subscription และสามารถตรวจสอบสถานะ
รายการ Upload ไดท้ี ่Column Txn Status หากเป็นสถานะรายการ Incomplete สามารถตรวจสอบไดโ้ดย Click ทีช่ื่อ txt file 
ระบบจะแสดงรายละเอยีดความผดิพลาดของขอ้มูลการจองดงัรปูที ่10-5 

 
 

รปูท่ี 10-5 
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10.3  สอบถามผลการ Upload Allocation (Inquiry Upload Allocation) 
 
Issuer/Agent สามารถสอบถามขอ้มลู Upload Allocation (Inquiry Upload Allocation) ไดโ้ดยเลอืกเมนู 

สามารถสอบถามขอ้มลู Upload Allocation (Inquiry Upload Allocation)  ดงัรปูที ่10-6 
 

 
รปูท่ี 10-6 

 
Issuer/Agent กด View แสดงรายการตามที ่Issuer/Agent Upload ผ่านระบบ Digital Subscription และ

สามารถตรวจสอบสถานะรายการ Upload ไดท้ี ่Column Txn Status หากเป็นสถานะรายการ Incomplete สามารถ
ตรวจสอบไดโ้ดย Click ทีช่ื่อ txt file ระบบจะแสดงรายละเอยีดความผดิพลาดของขอ้มลูการจองดงัรปูที ่10-7 

 

 
 

รปูท่ี 10-7 
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CHAPTER 11 
การเรยีกรายงาน (Report) 
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บทท่ี 11  การเรียกรายงาน (Report) 
 

Issuer / Agent สามารถเรยีกรายงานเพื่อตรวจสอบขอ้มูลการใชส้ทิธจิองซื้อหรอืแปลงสภาพได้จากระบบ โดยเลอืก
เมนูย่อย Report  ระบบแสดงหน้าจอเพื่อเรยีกดรูายงานทัง้หมด 4 ประเภท ดงัรปูที ่11-1 

- รายงานจ านวนหุน้แยกตามประเภทบุคคล และสญัญชาต ิ 
- รายงาน Warrant ทอนคนื 
- รายงานการแปลงสภาพ 
- รายงานสรุปการรบัหุน้เรยีงตาม Participant 
- รายงานเรยีงตามล าดบัการบนัทกึขอ้มลูแยกตาม User 
- รายงานผูจ้องซือ้หุน้ทีเ่ลอืกเขา้ Issuer Account 
- รายงานผูจ้องซือ้หุน้ไม่ตรงตามสทิธ ิ
- รายงานผลการยนืยนัรายการไม่ส าเรจ็ 
- รายงานสรุปการจองซือ้หุน้/แปลงสภาพ/ ส าหรบัน าสง่ Issueru 
- รายงานผูจ้องซือ้หุน้ทีเ่ลอืกรบัเป็นใบหุน้ 

 

 
 

รปูท่ี 11-1 
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              สามารถระบุเงื่อนไขคน้หารายงาน เพื่อเรยีกรายงานตรวจสอบขอ้มลูการใชส้ทิธจิองซือ้หรอืแปลงสภาพ 
โดยระบุเงื่อนไขการคน้หา ดงัรปูที ่11-2  

- ระบุประเภทรายการ 
- ระบุวนัทีปิ่ดสมุดทะเบยีน 
- ระบุหลกัทรพัยท์ีปิ่ดสมุดทะเบยีน 
- เลขทะเบยีนสมาชกิ 

 
รปูท่ี 11-2 

 
รปูท่ี 11-2 
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CHAPTER 12 
การ Download File 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

51 
Manual Version: 1.2 
Last Updated: 20-08-2021 
 

 

Digital Subscription System User Manual (Version 1.2)                                                      

 
บทท่ี 12 การ Download File 
 

 Issuer/Agent เขา้มา Download File รายชื่อผูถ้อืหลกัทรพัยท์ีม่สีทิธใินการจองซือ้และ/หรอืแปลงสภาพภายใต้   
เมนู Download File เพื่อท าการ Download Text File/Excel File ตาม Interface File Version 2.22 ชื่อ [Transaction Type of 
Corporate Action]_[Security Symbol]_[Book close Date].[Participant ID]  ดงัรปูที ่12-1 

  
      รปูท่ี 12-1 
 
 เงื่อนไขเรยีก Download file แบบโดยระบุเงื่อนไข ดงันี้ 

- ชื่อ file ม ี4 ประเภท คอื  

▪ รายชื่อผูม้สีทิธจิอง / แปลงสภาพ  

▪ ขอ้มลูการจอง/แปลงสภาพ เพื่อไป Allocate (สามารถ Download ได ้เมื่อปิดการจองซือ้แลว้) 

▪ รายชื่อผูจ้องซือ้/แปลงสภาพหลกัทรพัย ์

▪ ขอ้มลูสรุปผลการจดัสรร 

- ประเภทรายการ 

- Record Date 

- วนัทีปิ่ดสมุดทะเบยีน 

- หลกัทรพัยท์ีปิ่ดสมุดทะเบยีน 

- File Format ม ี2 ประเภท คอื  

▪ Text File 

▪ Excel (Data Only) 

กด “ Search ” เพื่อท าการคน้หา หรอื กด “Reset” เมื่อตอ้งการเคลยีรร์ายการ  ดงัรปูที ่12-2 
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รปูท่ี 12-2 
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CHAPTER 13 
การส่งข้อมลูให้ Issuer Approver 
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บทท่ี 13 ส่งข้อมลูให้ Issuer Approver 

 Issuer/Agent สามารถกดสง่ขอ้มลู การจองซือ้เพิม่ทุนและ/หรอืแปลงสภาพ หลงัตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มลู
ละเอยีดการจองซือ้หุน้และ/หรอืแปลงสภาพ แลว้สามารถกดยนืยนัรายการโดยเลอืกเมนู สง่ขอ้มลูให ้Issuer Approver (Send 
Allocate to Issuer Approver)  

เงื่อนไขเรยีก Send Allocate to Issuer Approver โดยระบุเงื่อนไข ดงันี้ 
- ประเภทรายการ 

- Record Date 

- วนัทีปิ่ดสมุดทะเบยีน 

- หลกัทรพัยท์ีปิ่ดสมุดทะเบยีน 

กด “ Search ” เพื่อท าการค้นหา หรือ กด “Reset” เมื่อต้องการเคลียร์รายการ และกด “View” เพื่อตรวจสอบ
รายละเอยีด ดงัรปูที ่13-1 

 
รปูท่ี 13-1 

หลงั Issuer/Agent ตรวจสอบขอ้มูลสรุปรายการจองซือ้หุน้เพิม่ทุน/แปลงสภาพแลว้ สามารถกดสง่ขอ้มูลที ่“ Send to 
Approver ” เพื่อส่งข้อมูลรายการจองซื้อหุ้นเพิ่มทุน/แปลงสภาพ  ให้ Issuer Approver ผู้เข้าใช้งานระดับผู้ตรวจสอบ 
(Approver) ของบรษิัทจดทะเบียน ซึ่งมีหน้าที่ตรวจสอบข้อมูลที่ได้รบัจากผู้เข้าใช้งานระดบัผู้สร้างข้อมูล และ เป็นผู้อนุมัติ
รายการขอ้มลูดงักล่าวเพื่อน าสง่ให ้TSD เพื่อด าเนินการต่อไป ดงัรปูที ่13-2 
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รปูท่ี 13-2 


